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Boostad Mina sidor i Vitec Express - Manual

Om manualen

Boostad Mina sidor &r en tjanst dar séljare och képare foljer sin bostadsaffar steg for steg, fran
forberedelserna till tiden efter tilltradet. Uppgifterna hamtas fran objektet i Vitec Express och uppdateras
automatiskt nar nagot hander i affaren.

Manualen vander sig till dig som ar maklare. Den beskriver hur Mina sidor kommer igang i Vitec Express,
hur Mina sidor ser ut fér saljare och képare, och hur du loggar in i Boostads adminportal, bjuder in
kunder och hanterar filer. Sist kommer tva férdjupningar: séljarens formular och vad ert méaklarféretag
kan anpassa.

Tips: Samma innehéll finns som interaktiv guide med berattarrést pa boostad.net/instruktioner/
vitec/mina-sidor. Under varje kapitel i manualen finns en lank direkt till motsvarande del av guiden.
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KAPITEL 1

Mina sidor i Vitec Express

Interaktiv guide med berattarrést: Mina sidor i méaklarsystemet

Mina sidor ar aktivt pa alla objekt fran och med status Uppdrag i Vitec Express. Du behoéver inte aktivera
nagot for att komma igadng. Uppgifterna hamtas fran objektet, och varje steg i Mina sidor uppdateras
automatiskt nar nagot hander i affaren.

= 5

Svartbacksgatan 6

Oversikt  Beskrivningar ~ Spekulanter Dokument Parter Affaren  Bilder Visningar Foreningen Marknadsforing  Tijénster Lanoch Pant  Attgora

Uppdraget

°>mus

Objektet upplagt Uppdragstyp
2024-11-29 Forséljning

Ansvarig méklare

Lisa Gorvall - Infoping AB - DEMO (513947) Extra kontaktperson

Uppdragsdatum
2025-04-01 Offert lamnad

Prognos for saljstart Anteckning till prognos

Kontraktskrivning

Kontraktsdatum Plats

2024-11-14 Kontraktstid Infoping AB - DEMO

Adress

Salagatan 18 BV

Bild 1. Statusfaltet pa ett objekt i Vitec Express.

0 Status

KAPITEL 2

Saljarens sida i Mina sidor

Interaktiv guide med berattarrost: Saljarens steg i Mina sidor

Nar en saljare eller képare loggar in 6ppnas automatiskt det steg som bostadsprocessen befinner sig i.
Stegen visas som en rad overst pa sidan, och det gar att klicka sig till alla andra steg.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 3 av 24
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BOSTADEN FORBEREDELSER MARKNADSFORING VISNING & BUDGIVNING KONTRAKT HANDPENNING TILLTRADE EFTER TILLTRADE

ANSVARIG MAKLARE
LISA GORVALL

Fastighetsmaklare

Om bostaden

Har visas bilder och information om din bostad. Innehallet uppdateras

automatiskt under forsaljningsprocessen.

R +46701234567
® lisaedemomaklarense

J] VISA BILDER [ F3 VISA PLANLOSNING ] [ B OBJEKTSBESKRIVNING ]

Snabbfakta \

VITIPSAR

Bild 2. Mina sidor for saljaren, steget Bostaden.

o Stegen i bostadsprocessen

Saljaren har atta steg: Bostaden, Forberedelser, Marknadsféring, Visning och budgivning, Kontrakt,

Handpenning, Tilltrdde och Efter tilltrade.

Bostaden

Har kan saljaren se och ladda ner alla bilder pa bostaden. Bilderna pa sidan visas i lagre upplésning. De

hoégupplésta bilderna hamtar séljaren med knappen Ladda ner alla bilder.

7 RUITISUESKIIVINNY

Inte kopt nytt boende an?
Skapa en bostadsbevakning och fa ett mail nar

BILDER (5 ST) en intressant bostad kommer ut pa marknaden.

°Kl\cka pa knappen for att ladda ner alla bilder i hégupplost format

l Ladda ner alla bilder l

-
.

Bolén for hela din bostadskarriér

Soderberg & Partners bolan vill vara en langsiktig
partner till dig som kund och finnas déar under
hela din bostadskarriar.

[ I~
L e I I

i

Bild 3. Steget Bostaden nedscrollat till bilderna.

o Ladda ner alla bilder

Forberedelser

Har finns formularen, till exempel fragelista och driftskostnader. Har kan det ocksa finnas checklistor, till

exempel infér fotograferingen.

support@boostad.net - 018-68 16 22
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SHECKT ISTOR

o«
@ Attforbereda infor forsaljningen 3 >
. s ; W
[ Atttanka pa infor fotografering 5 >
Checklista vid bostadsforsaljning
DOKUMENT
Vi har samlat massa tips for dig som haller pa att
. ) salja din bostad
[ Energideklaration Laddaner
ewmm ARATT EVIIA |
Z Bankuppgifter Ejifylld >
#. Bostadsinfo Ejifylld >
Inte képt nytt boende &n?
/. Driftskostnader Klar >

Skapa en bostadsbevakning och fa ett mail nar

en intressant bostad kommer ut pa marknaden.

/. Fragelista - Fastighet Klar >

Z  Infér métet Ejifylld >

Bolén for hela din bostadskarridr

Bild 4. Steget Forberedelser.

o Checklista e Formular att fylla i

Marknadsforing

Under Marknadsféring sammanstalls statistik fran alla kanaler dar bostaden annonseras, till exempel antal
annonsvisningar och besdkare per kanal.

a DEMOMAKLAREN

'}
Do

MINA SIDOR - SALJARE

Svartbacksgatan 6

Rebecca Wivi Karlsson(Lisa Gérvall) - UPPSALA
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BOSTADEN FO ER ORING VISNING & BUDGIVNING KONTRAKT HANDPENNING TILLTRADE EFTER TILLTRADE

ANSVARIG MAKLARE
. LISA GORVALL

Fastighetsméklare

Marknadsféring

Vi marknadsfér din bostad i sociala medier, pa bostadssajter samt
genom att kontakta potentiella kopare i vart spekulantregister.

R, 446701234567

© lisa@demomaklarense

Annonsvisningar VITIPSAR
@ Annonsvisningar (1096) ® Hemsida (1116)
180
160
140
120

100

an P MR PR § S S S T,

Bild 5. Steget Marknadsféring med annonsvisningar éver tid.

Visning och budgivning
Har ser saljaren hur visningarna har gatt: hur manga som var férbokade till varje visning och hur manga
som kom. Nar budgivningen startar kan séaljaren ocksa félja férloppet har.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 5 av 24
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BOSTADEN FORBEREDELSER MARKNADSFORING VISNING & BUDGIVNING KONTRAKT HANDPENNING TILLTRADE EFTER TILLTRADE

ANSVARIG MAKLARE
. LISA GORVALL

Fastighetsmaklare

Visning & Budgivning

Visningarna ar igang och snart borjar budgivningen. Du kommer att fa ett
SMS sa fort ett nytt bud kommer in. Du kan aven folja processen direkt

héri appen. R 46701234567
B lisa@demomaklarense

VITIPSAR

Bokningar Besokare Budgivare

15 7 1

Personer som har bokat visning Personer som medverkade Personer som lagt bud

Senaste bud
5850 000 kr
Checklista vid bostadsférsiljning
5850 000 kr
/ Vi har samlat massa tips for dig som haller pa att

Bild 6. Steget Visning och budgivning med bokningar, besékare, budgivare och budens utveckling.

Kontrakt

Under Kontrakt visas datumet fér kontraktsskrivningen. Har kan ni &ven visa dokument som hor till
steget, till exempel energideklarationen.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 6 av 24
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DEMOMAKLAREN

MINA SIDOR : SALJARE

Testvagen 123F
Alex Valfridsson(Boostad Support) - Vange

BOSTADEN FORBEREDELSER MARKNADSFORING VISNING & BUDGIVNING | KONTRAKT HANDPENNING

2]
"

Kontrakt
Mandag 28 September

Kontrakt

Nu &r det dags for kontrakt. Till kontraktsmotet méaste ni ta med er
legitimation. Kan du/ni inte narvara personligen sa maste du i god tid
meddela din maklare detta sa denna kan hjalpa dig att ta fram en
fullmakt fér den person som ska komma i ditt/ert stalle. Den som far
fullmakt maste ta med sin legitimation till kontraktsmaotet. Ta del av

dokumentet Viktig information om du inte redan har gjort det.

eOKUMENT

[ Energideklaration Laddarer (¥

REKOMMENDERA

BOSTADEN DOKUMENT

Bild 7. Steget Kontrakt i séljarens Mina sidor.

o Steget Kontrakt e Datum foér kontraktsskrivningen e Dokument

Handpenning

| steget Handpenning visas statusen fér handpenningen.

a DEMOMAKLAREN

MINA SIDOR - SALJARE

?

Séljarens sida i Mina sidor

Q A
L] L]
TILLTRADE EFTER TILLTRADE
ANSVARIG MAKLARE
BOOSTAD SUPPORT

- Fastighetsméaklare

Y +46761461454
B info@boostad net

VI TIPSAR

Ska du képa ny bostad?

| samarbete med Séderberg & Partners Bolan
erbjuder vi bolan till vara kunder.

Las mer =

ERBJUDANDEN

Q A
Svartbacksgatan 6
Rebecca Wivi Karlsson(Lisa Gérvall) - UPPSALA
o © © © © © @ ]
HANDPENNING TILLTRADE EFTER TILLTRADE

BOSTADEN FORBEREDELSER MARKNADSFORING VISNING & BUDGIVNING KONTRAKT

Handpenning

Kontraktet ar skrivet och képaren ska nu betala handpenningen till
fastighetsmaklaren klientmedelskonto. Du kommer att fa ett sms nar
pengarna finns pa klientmedelskontot. Nar samtliga villkor i kopet ar
uppfyllda (medlemskap i férening eller besiktning) kommer
handpenning minus fastighetsméklarens arvede att betalas ut till ditt

angivna konto.

STATUS HANDPENNING

Handpenning inbetald

Bild 8. Steget Handpenning med status fér handpenningen.

support@boostad.net - 018-68 16 22

ANSVARIG MAKLARE
LISA GORVALL

Fastighetsmaklare

Q46701234567
& lisaademomaklarense

VITIPSAR

-
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Tilltrade

Séljarens sida i Mina sidor

Under Tilltrade visas tilltradesdatumet. Har passar det bra med checklistor infor tilltradet och flytten.

a DEMOMAKLAREN

MINA SIDOR - SALJARE

Testvagen 123F

Alex Valfridsson(Boostad Support) - Vange

Q A

HANDPENNING I TILLTRADE | EFTER TILLTRADE

BOSTADEN FORBEREDELSER MARKNADSFORING ~ VISNING & BUDGIVNING KONTRAKT
Tilltrade

Onsdag 30 September

ANSVARIG MAKLARE
BOOSTAD SUPPORT

Fastighetsméklare

Q, +46761461454
S net

Tilltride

Nér forsaljningen &r klar ar det dags att forbereda allt infor flytten. Har

kommer flera tips som gér tilltradet och flytten extra smidig.

VI TIPSAR

-
HECKLISTOR

[ At forbereda infor flytten

Ska du kopa ny bostad?

| samarbete med Séderberg & Partners Bolan

DOKUMENT

Bild 9. Steget Tilltrade i séljarens Mina sidor.

erbjuder vi bolan till vara kunder.

@ Steget Tilltrade (2] Tilltradesdatum (3] Checklistan Att forbereda infor flytten

Efter tilltrade

| det sista steget visas en sammanstallning av hela affaren, med uppgifter som ar bra att ha till

deklarationen.

support@boostad.net - 018-68 16 22
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DEMOMAKLAREN QA

MINA SIDOR - SALJARE

Svartbécksgatan 6

Rebecca Wivi Karlsson(Lisa Gérvall) - UPPSALA

Hoppas att du &r néjd med férsaliningen av din nya bostad. Infér

BOSTADEN FORBEREDELSER MARKNADSFORING VISNING & BUDGIVNING KONTRAKT HANDPENNING TILLTRADE EFTER TILLTRADS
_ , -
| —_—
Efter tilltriide ANSVARIG MAKLARE
. LISAGORVALL
¢ - Fastighetsmakiare

deklarationen kan du komma tillbaka hit och hamta underlaget till
forsaljningen. Du som saljare ansvarar sjalv for att deklarera din Q, 446701234567
forsalning. Vid skattefrager hanvisar vi till Skatteverket.  lisaademomaklarense

E ! UPPGIFTER FOR DEKLARATION
INKOMSTAR DEKLARATIONSAR
2024 2025
FORSALININGSDATUM FORSALININGSPRIS
2024-11~ 850 000 kr . x N
24114 538 Checklista vid bostadsforsiljning
Vi har samlat massa tips for dig som haller pa att
MAKLARENS PROVISION TILLTRADESDAG siljadin bostad
87 750 kr 2024-11-27

REKOMMENDERA

Kanner du till ndgon som gér i flyttankar?

Vart mal med varje affar ar att du ska vara sa ngjd att du vill rekommendera oss vidare.

For- och efternamn’
Inte kopt nytt boende én?
Skapa en bostadsbevakning och fa ett mail nér
Telefonnummer® -
L en intressant bostad kommer ut pa marknaden.

E-post

Bild 10. Steget Efter tilltrade i séljarens Mina sidor.

o Steget Efter tilltrade e Rutan Uppgifter for deklaration

KAPITEL 3

Koparens sida i Mina sidor

Interaktiv guide med berattarrést: Képarens vy

Képaren har en motsvarande sida i Mina sidor, med de steg som galler fér képaren: Bostaden, Kontrakt,
Handpenning, Tilltrdde och Efter tilltrade. Precis som fér saljaren éppnas det steg som bostadsprocessen

befinner sig i.

support@boostad.net - 018-68 16 22

Sida 9 av 24
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a DEMOMAKLAREN Ve

o‘INA SIDOR - KOPARE l

Svartbacksgatan 6

Elaine Backstrém(Lisa Gérvall) - UPPSALA

Do

© © © O

BOSTADEN KONTRAKT HANDPENNING TILLTRADE EFTER TILLTRADE

ANSVARIG MAKLARE
. LISA GORVALL

Fastighetsmaklare

Om bostaden

Har hittar du bilder, beskrivning och annan information om bostaden.

g 46701234567
& lisa@demomaklarense

{ F3 VISA PLANLOSNING ] [ B OBJEKTSBESKRIVNING J
VITIPSAR
Snabbfakta m
-

Bild 11. Mina sidor for képaren, steget Bostaden.

o Képarens Mina sidor 9 Képarens steg

KAPITEL 4

Navigera i Mina sidor

Interaktiv guide med berattarrést: Navigering i Mina sidor

Langst ner pa sidan finns fyra knappar: Bostaden, Checklistor, Dokument och Erbjudanden.

) VISABILDER L F3 VISA PLANLOSNING J L B OBJEKTSBESKRIVNING J
VITIPSAR
-z

Snabbfakta

Utgangspris 5600 000 kr

Boarea 120 kvm '

Blarea, 1okvm Checklista vid bostadsférsiljning

Antal rum 4rum Vi har samlat massa tips for dig som haller pa att
sélja din bostad

Typ Bostadsratt

Las mer —+
l DOKUMENT | l ERBJUDANDEN |

l BOSTADEN | CHECKLISTOR

Bild 12. De fyra knapparna langst ner i Mina sidor.

o Bostaden e Checklistor e Dokument o Erbjudanden

Knapp Vad den visar

Bostaden Det aktuella steget i bostadsprocessen.
Checklistor Alla checklistor fran samtliga steqg.
Dokument Alla dokument fran samtliga steg.

Erbjudanden  Alla tillgédngliga erbjudanden. Varje kontor kan vélja att visa lokala erbjudanden.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 10 av 24
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a DEMOMAKLAREN

MINA SIDOR - SALJARE

Svartbacksgatan 6

Rebecca Wivi Karlsson(Lisa Gérvall) - UPPSALA

Navigera i Mina sidor

e

Do

oCHECKL\STOR

FORBEREDELSER

TILLTRADE

¥ Atttanka pa vid flytt

@ Attférbereda infér forsaljningen

& Atttanka pa infor fotografering

Bild 13. Sidan Checklistor.

o Checklistorna

a DEMOMAKLAREN

MINA SIDOR + SALJARE

Svartbacksgatan 6

Rebecca Wivi Karlsson(Lisa Gérvall) - UPPSALA

)

Do

oDOKUMENT

[ Energideklaration

[ Fdrmedlingsuppdrag

Ladda ner

Ladda ner

©

5]

Bild 14. Sidan Dokument.

o Dokumenten

a DEMOMAKLAREN

MINA SIDOR - SALJARE

Svartbacksgatan 6

Rebecca Wivi Karlsson(Lisa Gérvall) - UPPSALA

QQEJUDANDEN

Checklista vid
bostadsforsiljning

Vi har samlat massa tips for dig som
héller pa att salja din bostad

Inte kopt nytt boende &n?

Skapa en bostadsbevakning och fa
ett mail nar en intressant bostad
kommer ut pa marknaden.

Anméaldig -

Bild 15. Sidan Erbjudanden.

o Erbjudandena

support@boostad.net - 018-68 16 22

b

Do
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KAPITEL 5

Logga in i adminportalen

Interaktiv guide med berattarrést: Logga in i adminportalen

| Boostads adminportal administrerar du Mina sidor: bjuder in kunder, bestdammer vilka filer som visas
och stanger av atkomsten om det behdvs. Du kan éppna adminportalen pa tva satt.

Frdn objektet i Vitec Express

1. Oppna objektet i Vitec Express och g4 till Tjanster.
2. Tryck pa plustecknet uppe till hoger.
3. Valj Boostad Mina Sidor och tryck pa Bestall. Inget bestalls, det ar bara en genvag till adminportalen.

= <

Svartbacksgatan 6 Bestall tjanst

Oversikt  Beskrivningar ~ Spekulanter Dokument Parter Afféren Bilder Visningar Foreningen Marknadsforing Tjanster L&noch Pant  Attgdra
sok tjanst
Boostad

Stai nkiD

Administrera mina sidor

n Boostad - Mina sidor
Administrera mina sidor

Bild 16. Fliken Tjanster pa ett objekt i Vitec Express, med panelen Bestall tjanst.

° Boostad — Mina sidor 9 Bestall

Direkt i webblasaren

G4 till admin.boostad.net och logga in med din mejladress eller ditt mobilnummer.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 12 av 24
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Adminportalen inloggning

Ange din e-post eller ditt mobilnummer

E-postadress eller mobilnummer

[ E-post eller mobilnummer

Bild 17. Inloggningssidan fér Boostads adminportal.

(1) Faltet for mejladress eller mobilnummer

KAPITEL 6

Bjud in kunder

Interaktiv guide med berattarrést: Bjud in kunder

Oppna objektet

| adminportalen ser du en lista éver dina objekt. Klicka pa raden for att 6ppna ett objekt.

—— A AR

Bandstolsvagen 1C New Contstruction Byggstigen 77 Svartbacksgatan 6

ALLA OBJEKT

Filtrera bostader Sok Q
-
Adress Inloggning séljare Inloggning kopare Andrad v
l Solglantan 175 v v 2026-09-23 l
Omattligt populira gatan 42 v v 2026-09-23
Snitsiga buds vag 12D v v 2026-09-23
Testgatan 9 v v 2026-09-23

Bild 18. Adminportalens lista éver objekt.

o Klicka pa raden for att 6ppna objektet

support@boostad.net - 018-68 16 22
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Dela inloggningslanken
Under Parter pa objektet finns saljare och képare. Sa har bjuder du in dem till Mina sidor:

1. Klicka pa Dela lank pa raden for saljaren eller kdparen.

2. Skicka inbjudan med Skicka SMS eller Skicka mail. Du kan ocksé kopiera lanken och klistra in den i
ett eget meddelande.

Alla Objekt Mina Sidor Budgivning Objektsbeskrivning Kommunikation

PARTER

Kopare och saljare kan logga in pa Mina sidor via er hemsida. Du kan skicka en direktlank till Mina sidor genom att klicka pa "dela’.

oDELA LANK LOGGA IN SOM
SALJARE
Rebecca Wivi Karlsson °€ ‘@
KOPARE
Elaine Backstrom < 3
Nils Nilzon 9 2

Bild 19. Rutan Parter pa ett objekt i adminportalen.

o Dela lank

Vill du skicka inloggningslank till Rebecca Wivi
Karlsson?

Du kan andra texten i meddelandet. Lanken och dina kontaktuppgifter
laggs automatiskt till.

Hej!
Nedan hittar du din personliga inloggningslank till Mina sidor:

I [ Kopiera lanken

o ]
Skicka inte Sk

Bild 20. Dialogen for att skicka inloggningslanken.
o Kopiera lanken e Skicka mail e Skicka SMS

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 14 av 24
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Viktigt: Inloggningslanken ar personlig. Kontrollera att du delar ratt lank med ratt person.

Se Mina sidor som saljaren eller koparen

Med Logga in som ser du Mina sidor fran saljarens eller kbparens perspektiv. Det kraver att
personnumret finns péd parten i Vitec Express.

iii
|l
"

Alla Objekt Mina Sidor Budgivning Objektsbeskrivning Kommunikation

PARTER

Kopare och saljare kan logga in pa Mina sidor via er hemsida. Du kan skicka en direktlank till Mina sidor genom att klicka pa "dela”

= Q==
SALJARE
Rebecca Wivi Karlsson o:g 5
KOPARE
Elaine Backstrém oS R
Nils Nilzon g 3

Bild 21. Rutan Parter pa ett objekt i adminportalen.

o Logga in som

Inloggning med BankID via er hemsida

Maklarféretaget kan ocksa lagga en lank till Mina sidor pa sin vanliga hemsida. Via den lanken loggar
saljare och képare in med BankID.

ece #6 Strand & Stad Makleri x |+

€ C @& https//www.strandstadmakleri.se o

Ladh )
MAKLER!

|

Exklusiva hem, livsstil
“vid kust och stad

Hitta ditt dromboende med Skandinaviens ledande maklarfirma

UTVALDA OBJEKT

Bild 22. Hemsidan for ett pahittat maklarféretag med en knapp till Mina sidor i menyn.

o Knappen Logga in pa Mina sidor

Aven da behéver personnumret finnas pa parten i Vitec Express for att inloggningen ska fungera. Nar
kunderna loggar in med sin personliga lank behévs inte personnumret. Det satts d& automatiskt vid
férsta inloggningen.
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Gunnar Eriksson

Oversikt ~ Grundin Soker Lamnar Tjanster Dokument Attgora

Grundinformation

Sok telefonnummer
Fornamn

Gunnar
—

Personnummer
| 6512201278

Gatuadress

Mobiltelefon

0701740605

E-postadress

gunnar.eriksson@boostad.net

Handlaggare
Lisa Gorvall

Leadscore - siljare

Info - Behandling personuppgifter

Gvrigt

Bild 23. En part pa objektet i Vitec Express med personnumret ifyllt.

o Personnummer

KAPITEL 7

Filer i Mina sidor

enirm

Efternamn

Eriksson

Fodelsedag

1965-12-20

Postnummer

Telefon, bostad

E-postadress 2

Kategori

Leadscore - kipare

Informerat om behandling via

 tillfragad

Interaktiv guide med berattarrést: Filer i Mina sidor

Telefon, annat

Senaste kontakt

Godkanner marknadsféring

@

| rutan Dokument pa objektet i adminportalen ser du alla filer som finns pa objektet i Vitec Express. Dar
bestammer du vilka filer som visas i Mina sidor och pa vilket steg. | Mina sidor och i adminportalen kallas

filerna dokument.

support@boostad.net - 018-68 16 22
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°| DOKUMENﬂ e

Valj i vilka steg i salj- resp kopprocessen som dokumenten ska synas

SYNLIG FOR SALJARE | STEG

Energideklaration
Arsredovisning 2025
Férmedlingsuppdrag

Fragelista ifylld

Férberedelser, Kontrakt

Forberedelser

Bild 24. Rutan Dokument pa ett objekt i adminportalen.

o Rutan Dokument

e Filerna pa objektet

Filer som publiceras automatiskt

Vissa filer publiceras automatiskt for saljare och képare. Det styrs av filens namn: en fil vars namn star i
listan nedan visas for séljaren eller koparen pa det steg dar namnet star. Tryck pa fragetecknet vid
rubriken Dokument for att se den aktuella listan.

DOKUMENol @ lz

Valj i vilka steg i salj- resp kopprocessen som dokumenten ska synas

Energideklaration
Arsredovisning 2025
Formedlingsuppdrag

Fragelista ifylld

SYNLIG FOR SALJARE | STEG

Forberedelser, Kontrakt

Férberedelser

Bild 25. Rutan Dokument i adminportalen.

o Fragetecknet

<

Filer i Mina sidor

SYNLIG FOR KOPARE | STEG VISA | VISNINGS-SMS @
Kontrakt v

% O

v O

v U

SYNLIG FOR KOPARE | STEG VISA I VISNINGS-SMS @)
Kontrakt v

v O

v U

v O

Tabell 1. Filnamn som publiceras automatiskt, enligt adminportalen i september 2026.

Steg

Férberedelser

Kontrakt

Tilltrade

support@boostad.net

Saljaren

Besiktningsprotokoll, Driftskostnader,
Energideklaration, Fastighetsutdrag,
Fragelista, Formedlingsuppdrag,
Stadgar, Arsredovisning

Besiktning, Depositionsavtal,
Energideklaration, Képekontrakt,
Stadgar, Tillaggsavtal, /:\rsredovisning,
Overlatelseavtal

Képebrev, Likvidavrakning saljare,
Preliminar likvidavrakning séljare

- 018-68 16 22

Koéparen

Képaren har inte det steget

Besiktningsprotokoll, Depositionsavtal,
Driftskostnader, Energideklaration,
Fastighetsutdrag, Fragelista,
Képekontrakt, Stadgar, Arsredovisning,
Overlatelseavtal

Képebrev, Likvidavrakning képare,
Preliminar likvidavrakning kopare
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Vilj sjalv var en fil visas

Du kan ocksa sjalv stalla in att en fil ska visas for saljaren eller kdparen. Valj i sa fall pa vilket steg i Mina
sidor filen ska synas, for saljaren och képaren var for sig.

DOKUMENT ® (£

Valj i vilka steg i sélj- resp kopprocessen som dokumenten ska synas

ZYNLIG FOR SALJARE | STEG SYNLIG FOR KOPARE | STEG VISA | VISNINGS-SMS 3
Energideklaration Forberedelser, Kontrakt v Kontrakt v
Arsreclovisning 2025 v v D
Formedlingsuppdrag Férberedelser v v D
Fragelista ifylld v v O

Bild 26. Rutan Dokument i adminportalen.

o Steget dar filen visas for saljaren respektive képaren

S48 hér ser det ut i Mina sidor nar en fil, har férmedlingsuppdraget, har stéllts in att visas pa steget
Forberedelser:

DEMOMAKLAREN Q1A
MINA SIDOR - SALJARE
Sunnerstavigen 14B
Gunnar Eriksson(Lisa Gorvall) - Uppsala
00—
BOSTADEN FORBEREDELSER MARKNADSFORING VISNING & BUDGIVNING KONTRAKT HANDPENNING TILLTRADE EFTER TILLTRADE

ANSVARIG MAKLARE
. LISAGORVALL

Fastighetsméklare

Forberedelser

Din méklare samlar nu in material for att kunna skapa din annons. Du

bokar en fotografering av bostaden och kan bérja férbereda ditt hem

infor den. Nar annonsen &r klar och du har godkant den kan R, +46701234567
marknadsforingen av din bostad bérja. B lisa@demomaklarense
VI TIPSAR

CHECKLISTOR

@ Attforbereda infér forsaljningen 3 >
@ Atttanka pa infor fotografering 5 >
Checklista vid bostadsférsaljning
DKUMENT
o Vi har samlat massa tips for dig som haller pa att
salja din bostad
O Energideklaration Laddaner @

Bild 27. Steget Forberedelser i séljarens Mina sidor.

o Filen e Steget Forberedelser

Filer i visnings-sms
| kolumnen Visa i visnings-sms valjer du vilka filer som skickas med i det sms som Visningsagenten,

Boostads tjanst for visningar, skickar till spekulanterna. Publika filer fran objektet skickas alltid med. Filer
som inte finns pa objektet i Vitec Express gar inte att skicka med.
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DOKUMENT ® 4

Valj i vilka steg i salj- resp kopprocessen som dokumenten ska synas

SYNLIG FOR SALJARE | STEG SYNLIG FOR KOPARE | STEG
Energideklaration Forberedelser, Kontrakt v Kontrakt
Arsreclovisning 2025 ~
Férmedlingsuppdrag Forberedelser v
Fragelista ifylld v

Bild 28. Rutan Dokument i adminportalen.

o Kolumnen Visa i visnings-sms e En publik fil, som alltid skickas med

KAPITEL 8

Atkomst och synkronisering

Interaktiv guide med berattarrost: Atkomst och synkronisering

Langst ner pa objektet i adminportalen finns rutan Inloggning:

0VISA I VISNINGS-SMS ®

| M
L
O
0
O

* Med reglagen stanger du av atkomsten till Mina sidor fér séljare respektive képare, om det behdvs.
« Om en uppgift som du har dndrat pa objektet i Vitec Express inte har forts éver till Mina sidor startar
du en manuell synkronisering med knappen Uppdatera fran maklarsystemet.

INLOGGNING

Sla pa eller av inloggningen for respektive part

l() Saljare 0 Képare

Bild 29. Rutan Inloggning i adminportalen.

o Reglagen for séljare och kdpare e Uppdatera fran maklarsystemet

Mer om adminportalen finns pa boostad.net/instruktioner.

support@boostad.net - 018-68 16 22

l G Uppdatera fran méktarsyslemetl
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KAPITEL 9

Fordjupning: siljarens formular

Interaktiv guide med berattarrést: Fordjupning: formularen

Det har kapitlet beskriver hur saljaren fyller i och skickar in formuléaren i Mina sidor, och vad som hander i
Vitec Express.

Vilka formuldr som finns

Fragelista och driftskostnader finns i Mina sidor, oftast under steget Férberedelser. Boostad kan ocksé
skapa andra formular efter era dnskemal, for att hamta in information fran séaljaren, och styra pa vilka steg
de visas.

Sa fyller saljaren i formularen

Ett formular behover inte fyllas i pé en gadng: med Spara utkast sparas det som ar ifyllt, och saljaren kan
fortsatta senare.

Ev. Manadsférbrukning Manadskostnad
Ev. Manadsforbrukning Manadskostnad

SUMMA MANADSKOSTNAD
kr
Obs! Du kan inte &ndra nagon information efter att du har skickat till maklaren. Behover du éndra nagot i efterhand, kan

du kontakta din maklare.

O Uppgifterna ar klara for att skickas till maklaren

[

BOSTADEN CHEC R DOKUMENT ERBJUDAN

Sparad: 2025-10-14

iii
[y
&

Bild 30. Slutet av formuléret Driftskostnader med knappen Spara utkast.

Nar formularet ar fardigt markerar séljaren kryssrutan Uppgifterna ar klara for att skickas till maklaren
och trycker pa Skicka in.

7. Har du observerat eller haft anledning att misstanka brister eller fel i lagenhetens maskinella utrustning (spis, kyL, frys, tvatt och
diskmaskin o. dyl)? Nar?
4

8. Har du observerat eller haft anledning att missténka nagra andra brister eller fel i lagenheten som képaren bor upplysas om?
Forsok tanka dig in i képarens situation.
4

9. Hur manga nycklar finns det totalt till lagenheten?
4

Obs! Du kan inte andra nagon information efter att du har skickat till maklaren. Behéver du éndra nagot i efterhand, kan
du kontakta din maklare.

’ Uppgifterna &r klara for att skickas till maklaren
Skicka till
maéklaren

[

BOSTADEN

Sparad: 2025-10-14

Bild 31. Slutet av ett formular med kryssrutan markerad och knappen Skicka in.

Formularet i Vitec Express

Nar saljaren skickar in ett formular sparas uppgifterna som en PDF pa objektet i Vitec Express, och
formularet lases i Mina sidor.
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Behover saljaren andra eller komplettera nagot tar du bort PDF:en pa objektet i Vitec Express. Da lases
formularet upp i Mina sidor, och saljaren kan skicka in det pa nytt.

= <

Sunnerstavagen 14B

Oversikt  Beskrivningar __Spekulanter Dokument Parter Affaren Bilder Visningar Marknadsféring Tjénster Lanoch Pant At gora
PDF —_ PDF
Skapa nytt

ala|s lala|s

Driftskostnader ifylld Energideklaration Radonmatning
2026-10-14 2026-04-17 2026-04-17

Bild 32. Dokumentfliken pa objektet i Vitec Express med ett inskickat formular som PDF.

0 Formularet som PDF

KAPITEL 10

Anpassningar for ert maklarforetag

Interaktiv guide med berattarrést: Anpassningar

En del av Mina sidor kan anpassas for ert maklarféretag. Anpassningarna stalls in centralt tillsammans
med Boostad, och det ar alltsd inget du som maéklare andrar sjalv. Det har kan anpassas:

+ grafisk profil och texter
* annonser och tips

» checklistor

+ automatiska utskick.

Grafisk profil och texter

Mina sidor kan anpassas efter maklarforetagets grafiska profil: farger, typsnitt och utseende. Aven
texterna kan anpassas.

Bandstolsvagen IC

Sigrd Ledin. UPPSALA

1500 000 kr

Bild 33. Samma sida i Mina sidor med tva olika grafiska profiler.
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Annonser och tips

Anpassningar for ert maklarféretag

P& varje steg kan Mina sidor visa annonser och lankar till vardefulla tips i bostadsprocessen. Varje kontor i

en maklarkedja kan ocksa lyfta fram sina lokala samarbetspartners.

a DEMOMAKLAREN

MINA SIDOR : SALJARE

Testvagen 123F

Alex Valfridsson(Boostad Support) - Vange

o < @ 9 ©

BOSTADEN FORBEREDELSER MARKNADSFORING VISNING & BUDGIVNING KONTRAKT

_-—n

Tiltrade
Onsdag 30 September

Tilltrdde

Nar forsaljningen ar klar ar det dags att forbereda allt infor flytten. Har
kommer flera tips som gor tilltradet och flytten extra smidig.

(

CHECKLISTOR

Qa &

= £
o—o

HANDPENNING TILLTRADE EFTER TILLTRADE

Y

[ Att forbereda infor flytten 1
DOKUMENT
[ Energideklaration Ladda ner
BOSTADEN CH ,C,“_ ISTOR DOk «Q\:’\‘ T

Bild 34. Steget Tilltrade i saljarens Mina sidor.

o Annonser och tips

Checklistor

ANSVARIG MAKLARE
BOOSTAD SUPPORT

Fastighetsmaklare

R, 46761461454
9 info@boostad.net

onpsme

Ska du képa ny bostad?

| samarbete med Séderberg & Partners Bolan
erbjuder vi bolan till vara kunder.

Las mer —

Checklistor kan laggas in pa varje steg. Méaklarféretaget bestammer centralt vilka checklistor som visas.

support@boostad.net - 018-68 16 22
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e DEMOMAKLAREN

D
Do

MINA SIDOR - SALJARE

Svartbacksgatan 6

Rebecca Wivi Karlsson(Lisa Gérvall) - UPPSALA

< ATTTANKA PA INFOR FOTOGRAFERING

Framhév bostaden med fina foton

Bra foton ar det forsta som potentiella kdpare ser nar de letar efter ett nytt hem. Ett starkt forsta intryck kan fa
dem att intressera sig for din bostad och vilja veta mer.

° Stadning och ordning

Se till att ordentligt s

Rensa bol foremal for at

kapa en ren och dppen a

eller harda kontraste!
O Inredning och dekoration

Bild 35. Ett exempel: checklistan infér fotograferingen, med nagra punkter avbockade.

Automatiska utskick

Boostad kan skicka mejl eller sms med inloggningslank till séljare och képare automatiskt. Utskicken kan
styras av objektets status i Vitec Express. Saljaren kan till exempel fa ett mejl nar objektet far status Till
salu, och képaren nar objektet far status Sald.

Anrika Villan 22 - Inkorgen - Alex Valfridsson

W Ta bort & Arkivera o Flytta F Flagga v & Markera som olést () Synkronisera

Anrika Villan 22 - Din inloggningslank till Mina Sidor ar har “« -

Demomiklaren noreply@boostad.net © « « ~
Fastighetsmaéklare: Lisa Gérvall Idag kl. 14:35
Till: Alex Valfridsson

Hej Alex,

Har &r din personliga lank till Mina sidor for Anrika Villan 22.
Dér kan du folja férséljningen steg for steg.

| GA IN PA MINA SIDOR I

Detta &r din personliga och sékra lank. Klicka pé knappen ovan for att komma direkt till inloggningen.

Med véanliga halsningar,

Lisa Gorvall
Fastighetsméaklare

Mobil: 070-123 45 67

E-post: lisa@demomaklaren.se

Demomaiklaren

Bild 36. Ett exempel pa mejl med inloggningslank till Mina sidor.

o Knappen Logga in pa Mina sidor
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Svartbacksgatan 6

Oversikt  Beskrivningar ~ Spekulanter Dokument ~Parter Affaren Bilder Visningar Foreningen Marknadsforing  Tjanster Lanoch Pant  Attgora
Uppdraget
Status
Uppdrag
Objektet upplagt Uppdragstyp
2024-11-29 Forsaljning

Ansvarig maklare

Lisa Gorvall - Infoping AB - DEMO (S13947) Extra kontaktperson

Uppdragsdatum
2025-04-01 Offert lamnad

Prognos for saljstart Anteckning till prognos

Kontraktskrivning

Kontraktsdatum Plats

2024-11-14 Kontraktstid Infoping AB - DEMO

Adress

Salagatan 18 BV

Bild 37. Statusfaltet pa objektet i Vitec Express.

KAPITEL T

Fragor och support

Interaktiv guide med berattarrost: Sammanfattning och support

Har du fragor eller behéver hjalp ar du valkommen att kontakta Boostads support.

Kontaktvdag Uppgift
Mejl support@boostad.net
Telefon 018-68 16 22

Den interaktiva guiden med berattarrést finns pa boostad.net/instruktioner/vitec/mina-sidor, och fler
manualer och guider p& boostad.net/instruktioner.
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