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Boostad Visningsagenten i Vitec Express - Manual

Om manualen

Boostad Visningsagenten ar ditt verktyg pa plats vid visningen. Du ser vilka som har anmalt sig, markerar
vilka som kommer och registrerar nya besokare direkt i mobilen. Visningarna hadmtas fran Vitec Express,
och narvaron och besékarnas svar fors automatiskt tillbaka dit.

Manualen vander sig till dig som ar méaklare. Den beskriver hur du loggar in, vad du goér pa plats vid
visningen och vad som hander efter visningen. Sist beskrivs visningsvardar, menyn och vad ert
maklarféretag kan anpassa.

Tips: Samma innehéll finns som interaktiv guide med beréattarrést pa boostad.net/instruktioner/
vitec/visningsagenten. Under varje kapitel i manualen finns en lank direkt till motsvarande del av
guiden.
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KAPITEL 1

Interaktiv guide med berattarrést: Logga in

1. G4 till visning.boostad.net.

2. Skriv ditt mobilnummer eller din mejladress och tryck pa Nasta.
3. Skriv in koden som du far via sms eller mejl.

Inloggning till Visningsagenten

I E-post eller mobilnummer

-]

Bild 1. Inloggningen till Visningsagenten.

o Mobilnummer eller e-post e Nasta

Tips: Lagg till Visningsagenten pa hemskarmen i mobilen, sa éppnar du den som en app. | Safari pa

iPhone: tryck pa de tre punkterna nere till héger, Dela, Visa mer och Lagg till pa hemskarmen, och
bekrafta med Lagg till.

KAPITEL 2

Dina visningar
Interaktiv guide med berattarrést: Dina visningar

Nar du har loggat in ser du dina kommande visningar under Visningar. Under Genomférda ser du
visningarna fran den senaste veckan, och under fliken Bostader objekten som visningarna hor till.
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Demomdklaren & mo.
Visningar Bostéder
Filtrera Sortera
S8k
Q
Aktuella visningar E =
Sunnerstavigen 14B
Fredag 16 oktober 2026
18:00-19:30 8 3
: Bokade
Svartbicksgatan 6
Lordag 17 oktober 2026
11:30-12:30 %
= Bokade
Vaksalagatan 3
Sondag 18 cktober 2026 [+]
11:00-12:00
Bokade
Sunnerstavigen 148
Onsdag18 november 2026 2
07:30-08:30
Bokade
Bild 2. Kommande visningar.
Demomaklaren i s,
Visningar Bostider
Filtrera Sortera
—- Aot soder
sk
Q
‘Genomfdrda visningar senaste veckan E =
Anrika Villan 22
Sondag 11 cktober 2026 1
10:30 - 11:30
Bokad
Anrika Villan 22
Fredag 9 oktober 2026 1
12:00-13:00 Bokad

6 Boostad - support@boostad.net

Bild 3. Genomférda visningar.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 4 av 19



Boostad Visningsagenten i Vitec Express - Manual Dina visningar

Demoméklaren @ usa,.

Visningar Bostiider

Bostider med visningar

Wy
- l-l..l'-_'

Anrika Villan 22 Sunnerstaviigen 148 Svartbiicksgatan 6

® 2026 Boostad - support@boostad.net

Bild 4. Fliken Bostader.
Oppna en visning

Tryck pé en visning for att 6ppna den. Dar ser du alla som har anmalt sig, och séljarens namn och
mobilnummer. Med Visa mer info ser du mer om objektet.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida5av 19
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Demomdklaren
Sunnerstavigen 14B
Fredag 16 oktober 2026
18:00-19:30
3 bokade (O narvarande)

Dina visningar

< Visningar

SALIARE
‘Gunnar Erksson
070-174 06 05

Atgiirder
Lagg till deltagare Sjalvregistrering QR-kod Se Svar
Sk deltagare
Q
Namn 4 Bokad Notering
Britt Rosén
18:00-19:30 =

070-174 0636

CeciliaBladh

18:00-12:30 =
070-174 0638
Kristine Johnson

18:00-19:30 -

070-174 0635

Niirvaro Viirdering

o O

O
0

© 2026 Boostad - support@boostad.net
Bild 5. En visning med de anmalda besdkarna.

o Anmalda besdkare

Bostadsinformation

fortsatt pi Baregatan. Svir

6995000k

Objektats dokument
B Energidekiaration

Dotaljerad information
Beskrivning (=
Grunduppgifter (%)
pris
6995000 kr
Byggnad (-
Utomhus
Omgiuning (=
Energ & Ventilstion
TV aBredband (1)
Driftskostnadar (1)
Juriciskt ()

Datum [

Kontakter kopplade tillobjektet (=

Budgivning

Bild 6. Visa mer info.
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KAPITEL 3

P4 visningen

Interaktiv guide med berattarrést: Pa visningen

Sms till de anmalda

Anvander ert maklarféretag visningspaminnelse har alla anmalda fatt ett sms med en lank till
objektsbeskrivningen innan visningen boérjar. Annars far besékaren sms:et nar du markerar narvaron.

Markera narvaro

Nar en anmald besdkare kommer markerar du personen som narvarande i rutan under Narvaro. Du kan
ocksa markera narvaron i Vitec Express, under visningen pa objektet.

Demoméklaren i s,
Sunnerstavigen 14B < Visningar
Fredag 16 oktober 2026 SALIARE
Gunnar Eriksson
18:00-19:30 070-174 0605
3 bokade (0 narvarande)

® visamerinfo

Atgéirder
Lagg till deltagare Sjalvregistrering QR-kod Se Svar
Sék deltagare
Q
0_ —
Namn 4 Bokad Notering Niirvary Tvirdering
Britt Rosén — -
18:00-19:30 - ‘ I | ‘
070-174 0636 o —
Cecilia Bladh —
18:00-19:30 - [ ] [ ]
070-174 0638 — o
Kristine Johnson — —
18:00-19:30 - [ ] [ ]
070-174 0635 N o

©2026 Boostad - support@boos
Bild 7. En visning i Visningsagenten med rutorna Narvaro och Vardering.

o Narvaro e Vardering

Virdering

Vill besékaren ha en kostnadsfri vardering av sin nuvarande bostad markerar du rutan under Vardering.
Da skapas ett lead i Vitec Express.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 7 av 19
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Lagg till en besokare som inte har anmalt sig
1. Tryck pa Lagg till deltagare pa visningen.
2. Fylli besékarens mobilnummer och namn. Medan du skriver séker Visningsagenten i ert
kundregister. Finns personen redan fylls resten av uppgifterna i automatiskt.
3. Markera om besokaren ar narvarande, vill ha en vardering eller vill bli kontaktad om lanel6fte.
4. Tryck pa Lagg till.

Besdkaren far da ett sms med en lank till objektsbeskrivningen.

Demomdaklaren Y et
Légg till deltagare < Visning
Mobilnummer * E-post
= v
Fornamn* Efternamn*

Notering

Markera s ndrvarande

‘ | Deltagaren &nskar en kostnadsfri vérdering av sin nuvarande bostad

7\ Deltagaren &nskar bli kontaktad angdende laneldfte via Soderberg & Partners bolan

Laggtill Rensa formular

® 2026 Boostad - support@boostad.net

Bild 8. Formularet Lagg till deltagare, med en befintlig kontakt hittad.

KAPITEL 4

Lat besokarna registrera sig sjalva

Interaktiv guide med berattarrost: Lat besdkarna registrera sig sjélva

Med QR-kod

1. Tryck pa QR-kod pa visningen och skriv ut affischen.
2. Satt upp affischen i trapphuset eller lagg den pé bordet vid visningen.

Besdkaren skannar koden med sin mobil och fyller i sina uppgifter. Sedan kommer besdkaren till en sida
med en lank till objektsbeskrivningen.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 8 av 19
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Demomdklaren a s Gorvat

QR-kod registrering till visning < Visning

s
https://visning.boostad.net/qr/7466a9b6-2ecf-461a-9ded-d7fhf6476df77org=1P &

Skrivutaffisch

Checka in pa visningen

Sunnerstaviigen 148
Fredag 16 oktober 2026-18:00- 1930

Demomciklaren

Bild 9. Affischen med QR-koden.

9:41

DEMOMAKLAREN

VALKOMMEN PA VISNING

Sunnerstavagen 14B

staden — naturnara villakvarter soder om Uppsala centrum —

VALKOMMEN PA VISNING

Sunnerstavagen 14B

jen — naturnara villakvz soderom Upps: entrum

Uppsala

Boka kostnadsfri vardering

Objektsbeskrivning Hjalp med lanelofte

: . Lisa Gérvall
Boka kostnadsfri virdering ] Fa tighetsmaklare
St are

Hjélp med laneldfte
Telefon 070-123 45 67

E-post lisa@demomaklaren.se

Bild 10. Sidan Valkommen pa visning med lanken till objektsbeskrivningen.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 9 av 19
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Med sjilvregistrering pa en surfplatta

Har du med dig en surfplatta kan besdkarna registrera sig pa den i stallet. Tryck pa Sjalvregistrering pa
visningen.

Nar du vill avsluta trycker du pa krysset och skriver de fyra sista siffrorna i mobilnumret som éar
registrerat pa din anvandare i Vitec Express.

Sunnerstavigen 148
Fredag 16 oktober 2026
18:00-19:30

Registrera dig pa visningen nedan.

Mobilnummer *

[ Onskarhjsipmed

B Onskar bli kontaktad for att f&
(L soderbergapartnersotén

T —

Rensa Demomdklaren

Bild 11. Sjalvregistreringen pa en surfplatta.

KAPITEL 5

Efter visningen

Interaktiv guide med beréattarrést: Efter visningen

Efter visningen far besdkarna ett sms med en lank till en sida dar de svarar pa hur intresserade de ar av
objektet. De svarar med ett tryck och kan ockséa skriva en kommentar.

Se svaren

« Pa visningen: under Se svar ser du svaren och vilka sms som har skickats till varje besodkare.
* Per objekt: under fliken Bostader ser du svaren fran objektets alla visningar.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 10 av 19
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9:41

DEMOMAKLAREN

TACK FOR ATT DU KOM PA VISNINGEN

Sunnerstavagen 14B

Sunnerstaden —naturnara villakvarter soder om Uppsala centrum —

Uppsala

Hur vill du g3 vidare?

Jag arintresserad

[ Jagvilllagga bud ]

’ Jag drinte intresserad
TACK FOR ATT DU KOM PA VISNINGEN -

Sunnerstavagen 14B

aden — naturnara villakvarter séder om Upps:

Las objektsbeskrivningen »

Boka kostnadsfri vardering

Jag vill lagga bud

Lisa Gorvall
Jag drinte intresserad 1 - Fastighetsmaklare

Las objektsbeskrivningen» Telefon 070-123 45 67

E-post lisa@demomaklaren.se

Bild 12. Svarssidan i besékarens mobil.

o Svaren

Demomdklaren jl Lisa Gorvall

Sesvar @ < Visning

ikt Sver meddelander ned visning,

Uppdatera

Kristine Johnson

070-174 0635

kristine johansson@visningstest.se
Britt Rosén

070-174 0636

britt
Cecilia Bladh

Bild 13. Se svar pa visningen.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida1lav 19
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Datum (1 v
Kontakter kopplade till objektet v
Budgivning (11 v

@ Inkemna svar

IdaMansson
070-174 0656
idamansson@axempel se
Jagvilllagga bud
Kontakta rig far vidare diskussion
Rudolf Johansson
070-174 06 61
rudoll j@exempel.se
Jag drintresserad
JosefinNyberg
070-174 0654
josefinnyberg@exempel.se
Jagérinteintresserad
Passarinteoss, men tack forvisningen
Amir Kazemi

070-174 06 55

Jagarintresserad
Spannande bostad, giladelaget.

Hilbert Torstensson
070-174 0612
hilbert t@exempel.se

Jag drinteintresserad
Liteforstortoross

Ester Dahlén

070-174 06 68

Bild 14. Ett objekt under Bostader.

Svaren i Vitec Express
Svaren synkas automatiskt till Vitec Express:

» Svarar besdkaren Jag vill lagga bud far du som maklare ett sms direkt.

+ Vid Jag vill lagga bud och Jag ar intresserad adndras spekulantens status till Mycket intresserad, och
vid Inte intresserad till Ej intresserad.

+ Svaret sparas som en anteckning pa spekulanten.

* Har besokaren skrivit en kommentar eller vill ha hjalp med en vardering skapas ett lead.

20 apr ﬂ Anteckning

15:22 fal Sunnerstavigen 14B

A Svar: Jag ar intresserad
Ester Dahlén

MayCk=tintesseladi s Kommentar: Spannande bostad,

gillade laget.
Visning: Sunnerstavagen 14B

Bild 15. Spekulanten i Vitec Express med status och en anteckning med besékarens svar.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida12 av 19
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Tips: Ert maklarféretag kan ha installningar som gér att svaren visas lite annorlunda i Vitec Express.

Visningsuppfoljning i adminportalen
| Boostads adminportal finns allt samlat under Visningsuppféljning: narvaro, svar och kommentarer fér
varje objekt.

L BOOSTAD ADMINPORTAL
DEMOMAKLAREN ‘_ﬂ Lisa Gérvall =

Fastighetsmaklare

MINA UPPDRAG VISNINGSUPPFOLJINING NPS INSIKTER & ANVANDNING GENVAGAR

< Alla objekt

= =
Sunnerstavagen 14B 2, 8 ) %
75651 Uppsala 31 21 3 3 000 000 kr
ersoner isningar - niresserage sudgivning -
995 000 kr P Vi Int; d Bud
Utgangspris
Q S6k namn eller kontakt Endast narvarande Status: Alla -
(3) eptt
Namn | Vardering Narvaro | Status Kommentarer | ‘pp oaning
: BESOKARENS KOMMENTAR
n
Ester Dahle _ v Lagt bud & 3000000 kr | Mycket intresserad men —
070-174 06 68 esterdahlen@exempel.se kommer garna pa en..
. . Jag ar BESOKARENS KOMMENTAR
@ Amir Kazemi v v intresser Spannande bostad, gillade -
070-174 06 55 ad laget.
Rudolf Johansson Jag ar -
— v intresser -
070-174 06 61 rudolfj@exempel.se ad
JagE BESOKARENS KOMMENTAR
Hilbert Torstensson % i) Lite fér stort for oss
070-174 06 12 hilbert t@exempel.se |nl§res$er

Bild 16. Visningsuppfoéljning for ett objekt i adminportalen.
o Narvaro e Svar e Kommentarer

KAPITEL 6

Andra en besokare och skicka sms

Interaktiv guide med berattarrost: Andra en besékare och skicka sms

Tryck pa en besdkare i listan for att andra uppgifterna, och spara nar du ar klar.

* Under Status for meddelanden ser du om sms:en fére och efter visningen har skickats. Med Skicka
skickar du ett sms igen.
» Ska besokaren inte fa sms:et efter visningen markerar du Férhindra sms efter visningen.

Viktigt: Forhindra sms efter visningen gar inte att angra. Du kan alltid skicka sms:et sjalv med
Skicka.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida13 av 19
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Demomdklaren G .,
Redigera deltagare < Visning
STATUS FOR MEDDELANDEN

SMS INNAN VISNING [Inte skickat]

SMS EFTER VISNING. [Inte skickat ]

\7| Férhindra SMS efter visningen

Mobilnummer * E-post
== v 0701740636 britt.rosen@visningstest.se
Fornamn* Efternamn*
Britt Rosén

Lagg till notering (valfritt)

| Markera som narvarande

| Deitagaren 6nskar en kostnadsfri vardering av sin nuvarande bostad

| | o 5 bii ga Anelfte via Soderberg & Partners bolsn

©2026

vostad - support@boostad.net
Bild 17. Redigera deltagare med Status féor meddelanden.

o Status fér meddelanden e Skicka

KAPITEL 7

Visningsvardar

Interaktiv guide med berattarrést: Visningsvardar
Ska ndgon annan hélla i en visning ger du personen tillgdng under Hantera visningsvardar i menyn uppe
till héger:

1. Sok fram en kollega som finns i Vitec Express, pa ditt kontor eller pa alla kontor i organisationen.
Finns personen inte i Vitec Express, till exempel en tillfallig visningsvard, trycker du pa Skapa ny
visningsvard.

2. Valj en eller flera av dina visningar.

Visningsvarden loggar in i Visningsagenten med sina egna uppgifter och ser de visningar hen har fatt.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 14 av 19


https://boostad.net/instruktioner/vitec/visningsagenten/#visningsvardar

Boostad Visningsagenten i Vitec Express - Manual Visningsvardar

makiare

Demomdklaren ‘& wisa Geral

< Visningar

o‘inntera visningsvirdar ®

Skapa ny visningsviird
Fomamn Efternamn
E-post
Telefon
¥R v 070-1234567
ea bland visningsvirdar och kollegor pa ditt maklarkentor

VISNINGSVARDAR

Erik Testsson
erik.testsson@example.com e
070-1234567 - Skapad ons 20 maj 2026

YOLLEGOR PA DITT MAKLARKONTOR

Systemadministratdr 7

? pé allakontor

©2026 Boostad - support@boostad.net

Bild 18. Hantera visningsvardar.

o Skapa ny visningsvard e Kollegor pa ditt kontor e Sok pa ditt kontor o Sok pa alla kontor

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 15 av 19
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Demoméklaren & s

< Visningar
Hantera visningsviirdar ®

Skapa ny visningsviird

VISNINGSVARDAR

Erik Testsson
erik.testsson @example.com
070-1234567 -Skapad ons 20 maj 2026

TILLDELADE VISNINGAR

Erik Testsson harinte tillging till ndgra av dina kommande visningar.

TILLDELA TILL VISNINGAR

Valjalla Rensa

Sunnerstavagen 148
Imorgon 18:00

| svartbacksgatan 6
16r17 okt 2026 11:30

| Vaksalagatan3
s6n1Bokt. 202611.00

) Sunnerstavagen14B
onsBnov. 2026 07:30

Laggtill1valda
Ta bort visningsvard

KOLLEGOR PA DITT MAKLARKONTOR

Systemadministratér

Sk kollegor pé alla kantor i organisationen

Bild 19. Valj visningar.

KAPITEL 8

Menyn

Interaktiv guide med berattarrést: Menyn

I menyn uppe till hdger finns:

Genvagar till visningarna och bostaderna.

Narvarande deltagare per dag: alla som var pa dina visningar, dag fér dag och visning fér visning, upp
till sju dagar bakat.

Hantera visningsvardar: se kapitel 7, Visningsvardar.

Q@R-center: affischer med QR-kod for en viss visning, och en QR-kod fér dig som maéklare som leder
till en sida med alla dina kommande visningar.

Synka alla visningar (i listan med visningar), eller Synka aktuell visning och Synka alla visningar pa
aktuell adress (inne pa en visning): om en visning saknas i Visningsagenten.

Vaxla tema: ljust eller mérkt utseende.

Hantera inloggningar: var du ar inloggad. Har loggar du ut fran enheter du inte anvander langre.
Logga ut langst ner.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 16 av 19
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Demomdklaren

Deltagare Torsdag 15 oktober 2026

Visningsdeltagare grupperade per objekt. V] datum upp till 7 dagar bakat

@ Listan visar endast deltagare som &r markerade som narvarande. Anmalda men ej ndrvarande inkluderas inte har.

Datum:  2026-10-15 (4 Igar 1forrgér

’i Visar dagens visningar vars passerat. Visningar . sas heladagen
BT\ sunnerstaviigen 148
8l Visningstid:12:30-13:30
NARVARANDE (2 AV 2 BOKADE)
NAMN TELEFON e-posT VERDERING NOTERING
Britt Rosén 070-174 0636 brittrosen@exempel.se
ceciliagiadh 070-174 0638 ceciliabladh@exempel.se

© 2026 Boostad - support@boostad

Bild 20. Narvarande deltagare per dag.
o Valj dag e Narvarande per visning

Demomdklaren

Inloggad som
Lisa Gorvall
Sunnerstavéigen 148 070-123 4567
| = Listavisningar
Fredag 16 oktober 2026
@ Listabostader
18:00-19:30

3 bokade (0 narvarande) £ Listanrvarande deltagare per dag

& Hantera visningsvardar
amer info

@ QR-center
Atgiirder 5 Synka aktuellvisning
Laggtill deltagare sjalvregistrering QR-kod SeSvar Synka allavisningar pé aktuell
adress
Sék deltagare & Vaxatema
Q
& Hantera inloggningar
B» Loggaut
Namn Bokad Notering
e
Britt Rosén — —
18:00-19:30 - U o

070-174 0636

Cecilia Bladh — —
18:00-19:30 - L J
070-1740638 = —
Kristine Johnson — —
18:00-19:30 - [ [ ]

070-174 0635

©2026 Boostad - support@boostad.net

Bild 21. Menyn.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 17 av 19
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Demomdklaren e

QR-center < Visningar

Har kan du generera lankar och affischer for publik registrering via QR-kod
Valj det alternativsom passar bast for ditt behov.

@R for specifik visning

Skapa QR-kod och affisch fér en specifik visning, Besokaren skickas direkt till registreringsformularet for den valda visningen

Valjvisning  Sunnerstavagen 14B — Imorgon 18:00 Bl seaffisch med GR-kod

Sunnerstavagen 14B - Imorgon 18:00

Tips: Skriv utaffischen och satt upp paplats.

QR fér miklaren (Leder tillen i i d di isni +)

Besokaren scannar din GR-kod och kommer till en landningssida dar de kan valja bland dina kommande visningar for att
registrera sig. VAl bland vyerna nedan.

A4 - med visningar

QR + stor mékiarbild samt lista p& upp till  kommande visningar.

A4 - utan visningar
@R + stor maklarbild. Ren affisch

Liten banner (PNG)
Laddaned som PNG fér mejlsignatur.

Dagens visningar (QR)

QR-kod till landningssida med endast dagens visningar.

Tips: Perfekt for entré, skyltfionster eller digital signatur

® 2026 Boostad - support@boostad.net
Bild 22. QR-center.

o QR fér en visning e OR for maklaren

KAPITEL 9

Anpassningar for ert maklarforetag

Interaktiv guide med berattarrést: Anpassningar foér ert maklarféretag

Det har stélls in centralt tilsammans med Boostad:

» Grafisk profil: texterna i sms:en och utseendet pa bestkarnas sidor.

* Visningspaminnelse: om de anmalda ska fa sms:et med objektsbeskrivningen fére visningen, och hur
lang tid fore.

+ Avisering om vardering: mejl eller sms till dig som méaklare nar en besokare vill ha en vardering.

» Lanelofte via samarbetspartner: har ert maklarféretag en samarbetspartner for lanel6ften, till exempel
Soderberg & Partners, gar en forfragan direkt till dem nar en besdkare vill bli kontaktad. | Vitec
Express skapas ett lead for din information.
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KAPITEL 10

Fragor och support

Interaktiv guide med berattarrést: Sammanfattning och support

Har du fragor eller behéver hjalp ar du valkommen att kontakta Boostads support.

Kontaktvdag Uppgift
Mejl support@boostad.net
Telefon 018-6816 22

Den interaktiva guiden med beréattarrost finns pa boostad.net/instruktioner/vitec/visningsagenten, och
fler manualer och guider pa boostad.net/instruktioner.

support@boostad.net - 018-68 16 22 Sida 19 av 19


https://boostad.net/instruktioner/vitec/visningsagenten/#support
mailto:support@boostad.net
tel:+4618681622
https://boostad.net/instruktioner/vitec/visningsagenten/
https://boostad.net/instruktioner/

	1 Logga in
	2 Dina visningar
	 Öppna en visning

	3 På visningen
	 Sms till de anmälda
	 Markera närvaro
	 Värdering
	 Lägg till en besökare som inte har anmält sig

	4 Låt besökarna registrera sig själva
	 Med QR-kod
	 Med självregistrering på en surfplatta

	5 Efter visningen
	 Se svaren
	 Svaren i Vitec Express
	 Visningsuppföljning i adminportalen

	6 Ändra en besökare och skicka sms
	7 Visningsvärdar
	8 Menyn
	9 Anpassningar för ert mäklarföretag
	10 Frågor och support

