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Översikt 

Mina Sidor är en digital tjänst där både säljare och köpare kan följa bostadsaffären steg för steg. 
Information, dokument och statistik hämtas automatiskt från mäklarsystemet. 
Tjänsten är aktiv på alla objekt från och med status “Uppdrag”. 

 

Det här är Mina Sidor  

Varje steg i processen har en egen vy med relevant information. 
Här visas annonser med tips och erbjudanden – till exempel från lokala samarbetspartners. 

Dokument från Vitec kan visas automatiskt på Mina Sidor, enligt de regler som satts upp centralt. 
Du som mäklare kan dessutom styra exakt vilka dokument som ska visas, för vem och i vilket steg – direkt i 
adminportalen. 

Bostaden 

• Säljaren kan ladda ner bostadsbilder.  
• Bilder visas direkt i lågupplöst version. Högupplösta bilder laddas ner via “Ladda ner alla bilder”. 

 

 

Boostad Mina sidor 
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Förberedelser 

• Checklistor visas enligt inställningar från mäklarföretaget. 
• Här visas också formulär som t.ex. frågelista och driftskostnader. 

När kunden skickar in ett formulär sparas det som en PDF på objektet i Vitec. Formuläret låses då för 
redigering. För att låsa upp formuläret kan du ta bort PDF:en i Vitec – då kan säljaren fylla i det på 
nytt. 

 

Marknadsföring 

• Statistik sammanställs från alla annonskanaler. 
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Visning & Budgivning 

• Här visas antal bokade och faktiska besökare per visning. 
• När budgivningen startar syns förloppet direkt på sidan. 

 

Kontrakt 

• Tid för kontraktsskrivning visas. 
• Dokument kopplade till steget kan läggas in. 
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Handpenning 

• Status för handpenning visas. 

 

Tillträde 

• Datum och plats för tillträde. 
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Efter tillträdet 

• Sammanställning av hela affären visas. 

 
 

Navigering längst ned på sidan 

• Hemknapp: Tar användaren till aktuellt steg. 
• Alla checklistor: Samlad vy. 
• Alla dokument: Samlad dokumentvy. 
• Erbjudanden: Här kan kontoret visa lokala samarbetspartners. 

 

 

 
 

Köparvy 

• Köparen ser motsvarande struktur och innehåll anpassat för köparens roll. (från steget Kontrakt och 
framåt) 
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Administration 

Det finns två sätt att komma till adminportalen. 

Alternativ 1: 

1. Gå till objektet i Vitec Express. 
2. Tryck på Tjänster. 
3. Tryck på plustecknet uppe till höger. 
4. Välj Boostad Mina Sidor → klicka på Beställ (inget beställs, detta är bara en genväg till 

adminportalen) 
5. Du skickas då till adminportalen. 

 

 

 

Alternativ 2: 

Surfa till https://admin.boostad.net välj aktuellt objekt i listan. 
 
Se fullständig manual för adminportalen i separat instruktion. Nedan följer de viktigaste funktionerna för Mina 
sidor. 
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Skicka inloggningslänk till kund 

• Skicka via sms, e-post eller kopiera länken. 
Observera att länken är personlig – se till att rätt part får rätt länk. 

• Inloggningslänkar kan skickas automatiskt, det styrs då av objektets status 
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Det är även möjligt att lägga en generell inloggningslänk på mäklarfirmans hemsida. För att det ska fungera att 
logga in via hemsidan måste personnummer vara ifyllt på parten i Vitec Express. Om inbjudan skickas via 
personlig länk sätts personnumret automatiskt vid första inloggningen. 
 

Logga in som kund 

• I adminportalen kan mäklaren logga in som en viss part för att se deras vy. 

 

Visa dokument på olika steg 

• Ange vilka dokument som ska synas för säljare/köpare och på vilket steg. 
• Möjlighet finns att automatisera detta via dokumentnamn. 

Exempel: Om dokumentet “Förmedlingsuppdrag” alltid ska synas under steget “Förberedelser”, 
behöver det bara döpas korrekt i Vitec. Det syns då automatiskt. 

 

Ytterligare funktioner 

• Stäng av inloggning till Mina Sidor: Möjligt för både säljare och köpare. 
• Tvinga synk: Om data inte uppdateras automatiskt finns en knapp för manuell synkronisering. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


