
M A N U A L

Boostad Mina sidor

Mina sidor är en tjänst där köpare och säljare kan följa med i bostadsprocessen. Varje steg i

bostadsprocessen presenteras med information om vad som händer.

All data synkas från Vitec Express.

De filer som finns under dokument på objektet i Vitec Express kan visas på de olika stegen. Du styr vilka

dokument som ska synas på respektive steg i en adminportal (se längre ner i instruktionen).

Varje steg kan innehålla checklistor som underlättar processen för kunden. Texter, checklistor och

annonser styrs centralt av mäklarföretaget. Det är möjligt att visa lokala annonser.

Stegen i bostadsprocessen

Säljaren följer hela affären från annons till deklarationsunderlag. Köparen kommer in från

kontraktsskrivningen och framåt. Innehållet i varje steg uppdateras automatiskt när något händer

i Express.

01 Bostaden 02 Förberedelser

03 Marknadsföring 04 Visning & Budgivning

05 Kontrakt 06 Handpenning

07 Tillträde 08 Efter tillträde
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Säljarens vy

Så här ser det ut för en säljare:

0 1 Bostaden

Information om bostaden samlas på ett ställe och alla bilder kan laddas ner.
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0 2 Förberedelser

Checklistor visas enligt inställningar från mäklarföretaget. Formulär som t.ex. frågelista och

driftskostnader visas också i det här steget.

När kunden skickar in ett formulär sparas det som en PDF på objektet i Vitec. Formuläret låses då

för redigering. För att låsa upp formuläret kan du ta bort PDF:en i Vitec – då kan säljaren fylla i det

på nytt.
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0 3 Marknadsföring

Statistik från alla kanaler där bostaden annonseras sammanställs löpande.
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0 4 Visning & Budgivning

Antal förbokade personer på respektive visning och hur många som faktiskt kom. När budgivningen

startar kan säljaren följa förloppet i realtid.
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0 5 Kontrakt

Tid och plats för kontraktsskrivning. Steget passar bra för checklistor inför kontraktsskrivningen

tillsammans med relevanta dokument.
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0 6 Handpenning

Status på handpenningen redovisas steg för steg.
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0 7 Tillträde

Checklistor kring allt som rör tillträde och flytt, tillsammans med aktuella dokument för det

här steget.
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0 8 Efter tillträde

En sammanställning över affären, med information som kan vara bra till deklarationen.

Längst ner på sidan finns ett antal länkar

Hemknappen

Leder till det steg man befinner sig på i

bostadsprocessen.

Checklistor

En sammanställning över alla checklistor.

Dokument

En sammanställning över alla dokument.

Erbjudanden

Mäklarfirman kan välja att presentera

samarbeten och erbjudanden.
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Köparens vy

Köparen ser motsvarande struktur och innehåll, anpassat för köparens roll — från steget Kontrakt

och framåt.

När tjänsten aktiveras

Tjänsten är aktiv på alla objekt från och med status “Uppdrag”.
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Administrera Mina sidor

Det finns två sätt att komma till adminportalen.

A L T E R N A T I V  1

1. Gå till objektet i Vitec Express.

2. Tryck på Tjänster.

3. Tryck på plustecknet uppe till höger.

4. Välj Boostad Mina Sidor → klicka på Beställ (inget beställs, detta är bara en genväg till adminportalen).

5. Du skickas då till adminportalen.

A L T E R N A T I V  2

Surfa till https://admin.boostad.net och välj aktuellt objekt i listan.

Se fullständig manual för adminportalen i separat instruktion.
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https://admin.boostad.net/


Adminportalen

Du landar nu i Boostads adminportal. Här kan du dela inloggningslänkar till säljare och köpare via sms,

samt logga in som de olika parterna för att se hur det ser ut för dem.

Du kan även styra på vilka steg i Mina sidor som du vill att de dokument som finns på objektet ska synas

för säljare respektive köpare.

Slutligen har du möjlighet att stänga av access till Mina sidor om det av någon anledning skulle

vara aktuellt.
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